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CONSILIUL JUDETEAN GIURGIU
Atributiile postului

Intocmeste in conformitate cu prevederile legale in vigoare, documentatia de
atribuire, respectiv, fisa de date a achizitiei, formulare, cu exceptia caietului de sarcini si
a proiectului de contract care vor fi intocmite de alte compartimente de specialitate din
cadrul institutiei.

Intocmeste strategia de contractare, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, pentru procedurile de atribuire a contractelor initiate.

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate pentru procedurile/achizitiile
directe, astfel cum sunt acestea prevazute de Lege.

Aplici si finalizeaza procedurile de atribuire/achizitiile directe in urma demararii
acestora de catre compartimentele de specialitate din cadrul institutiei, in conformitate
cu prevederile legale in vigoare.

Intocmeste si comunici rispunsurile la solicitarile de clarificari primite de la
ofertanti

Intocmeste dosarul achizitiei publice

Primeste si verifici documentele operatorilor economici solicitate prin Fisa de
date a achizitiei, in calitate de membru/presedinte comisie evaluare.

Intocmeste referate si dispozitii in vederea constituirii comisiilor de evaluare

Intocmeste referate necesare desfasurdrii activitatii serviciului intern specializat

Arhiveazi anual dosarele achizitiilor publice

Alte atributii date de sefii ierarhici superiori

Are obligativitatea de a respecta prevederile Legii nr. 319/2006 a securitatii si
sandtatii in munca;

Are obligatia respectirii prevederilor din documentele SMC, implementat si
certificat in cadrul institutiei, precum si a celor din standardele aplicabile, conform
standardului ISO 9001/2008;

Are obligativitatea de a respecta prevederile din documentele sistemului de
control intern managerial implementat la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu conform
legislatiei in vigoare;

Are obligatia respectarii prevederilor din documentele sistemului de management
anticoruptie implementat la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu conform legislatiei in
vigoare;



